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CZeSC |
Postanowienia ogdlne
Zamawiajacy:

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

Tryb i oznaczenie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.),
zwanej dalej rowniez ,ustawag Pzp” i zostato oznaczone znakiem 9/IAM/2018/04 na jaki
Wykonawcy winni sie powotywac we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

Ustugi hotelarskie stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zatgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65) i z tego powodu tryb
przewidziany w art. 1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i zagranicznych na
potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza.

Kategoria wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych (CPV):

55110000 - 4 Hotelarskie ustugi noclegowe,

55300000 - 3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zatacznik Nr 1 do SIWZ ,Szczegdtowy opis
przedmiotu zamoéwienia”.

Termin i miejsce realizacji zamowienia
Zamowienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy.
Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami niniejszego ogtoszenia
o zamowieniu, zwanym dalej ,,Ogtoszeniem” i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do
niniejszego Ogtoszenia, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci.

Oferta oraz dokumenty okreslone w Czesci Il lit. B i C niniejszego Ogtoszenia winny by¢ ze sobg
trwale zfaczone.

Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (recznie, na maszynie do pisania lub w postaci
wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelnos¢ jej tresci.
Wszystkie przedktadane dokumenty i os$wiadczenia winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim,
natomiast dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych.

Wszystkie strony oferty zawierajgce jakakolwiek tres¢ winny byé podpisane lub zaparafowane
przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki,
przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane przez Wykonawce, natomiast cyfry nalezy
przekresli¢ i obok napisaé prawidtowo — w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Strony oferty zawierajgce jakakolwiek tres¢ winny by¢ kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o tacznej ilosci stron oferty wraz z liczbg i
wykazem zatgcznikéw do oferty.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonej za zgodnos$é¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy — z wylgczeniem petnomocnictw. Poswiadczenie za zgodnosé z
oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$é z oryginatem). W
przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osoby(e)
niewymienione we wiasciwym rejestrze, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu (wystawionego przez osoby
wymienione we witasciwym rejestrze ) lub kserokopii poswiadczonej notarialnie.

O ile nie wynika to z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce, do oferty
powinno by¢ zatgczone upowaznienie do jej podpisania.

Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i
podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca
nie podzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.
Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatanie w celu
zachowania ich poufnosci.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementéow oferty w sposéb niebudzacy watpliwosci, ktére sposrdd
zawartych w ofercie informacji stanowig taka tajemnice. Strony zawierajace informacje, o ktdrych
mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze sobg potgczone, ale ponumerowane z
zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu
wykonania zamdwienia, i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Termin sktadania ofert jest terminem nieprzekraczalnym.
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Oferty ztozone po terminie Zamawiajacy zwraca niezwtocznie, natomiast oferty przestane faksem

nie beda rozpatrywane.

Wykonawca ponosi ryzyko i wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty, w
tym dostarczenie jej we wskazane miejsce i we wskazanym terminie.

Oferte nalezy ztozy¢ (dostarczy¢) w siedzibie Zamawiajgcego w Instytucie Adama Mickiewicza, ul
Mokotowska 25, 00 — 560 Warszawa, recepcja nie pdzniej niz do godziny 11.30 dnia

17 lipca 2018r.
Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposéb:

Ustuga rezerwacji noclegow w hotelach krajowych i zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama

Mickiewicza
postepowanie 9/1AM/2018/04
»Nie otwiera¢ przed dniem 17.07.2018r., godz. 12:00”

adresat: Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa,

nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).
UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidtowego oznaczenia koperty.

6.6.

Jawne otwarcie ofert nastapi w dniu 17 lipca 2018 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego w

Warszawie .

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda informacje o kwocie jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, a nastepnie podczas otwarcia ofert informacje
dotyczace nazwy oraz adresu Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach.

Informacje wskazane w punkcie 6.7 zostang zamieszczone przez Zamawiajacego niezwtocznie po
otwarciu ofert na stronie internetowe;.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub jg wycofaé. Zmiany winny byé doreczone Zamawiajgcemu na piSmie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak oferta, ale
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ZMIANA lub WYCOFANIE.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczgcych tresci niniejszego Ogloszenia

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajgcy
dotozy starannosci aby udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zrédta zapytania, Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat Ogtoszenie oraz zamieSci na stronie internetowej, na
ktorej zostato udostepnione Ogtoszenie.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmienic tres¢ Ogtoszenia. Zmiany dokonane przez Zamawiajgcego zostang zamieszczone na
stronie internetowej na ktdérej zostato udostepnione Ogtoszenie.
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Zmiany mogg wynika¢ zarowno z pytan zadanych przez Wykonawcdw, jak i z wtasnej inicjatywy
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawiajacy poinformuje o
tym Wykonawcéw, ktérym przekazano Ogloszenie oraz zamiesci taka informacje na stronie
internetowej, na ktdérej zostato udostepnione Ogtoszenia.

Wyjasnienia, informacja dotyczgca przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz zmiany tresci
Ogtoszenia, o ktérych mowa w pkt 7.2, pkt 7.3 i pkt 7.5 dodatkowo zostang zamieszczone na stronie
internetowej, na ktdrej jest udostepnione Ogloszenie .

Dokonana przez Zamawiajgcego zmiana tresci Ogtoszenia, a takze pisemne odpowiedzi
na zadane pytania stang sie integralng czescig Ogtoszenia.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie spraw
zwigzanych z procedurg postepowania jest Katarzyna Kieloch tel. 22 44 76 181.

Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami wraz z okresleniem
trybu przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem postanowien pkt 8.2 i pkt 8.3.

Oferte wraz z zatacznikami, uzupetniane dokumenty w przypadkach okreslonych w niniejszym
Ogftoszeniu i ustawie Prawo zamdwien publicznych, Wykonawca sktada w formie pisemnej.

W przypadku oswiadczen, dokumentow i petnomocnictw uzupetnianych w trybie
odpowiednim do art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Prawo zamdwien publicznych nie obowigzuje forma
faksowa oraz elektroniczna.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych). Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢é termin
zwigzania ofertg, z tym Zze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

czesC il
Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy:

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1- 4 ustawy
Prawo zamodwien publicznych,

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, w tym:

posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
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Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze iz:

1.2.1.1. posiada wpis do Centralnej ewidencji organizatoréw turystyki i posrednikéw turystycznych;

1.2.2.

1.2.2.1.

1.2.2.2.

posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowa niezbedng do realizacji zamdwienia
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat (a w przypadku $wiadczern okresowych lub
ciggtych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zamowienia dotyczgce rezerwacji miejsc hotelowych, z
ktérych kazde obejmowato rezerwacje hoteli w Polsce, Europie i reszcie swiata i o wartosci co
najmniej 2 500 000,00 zt brutto kazde (catkowite wynagrodzenie Wykonawcy obejmujace ustuge
rezerwacji miejsc hotelowych oraz ceny noclegéw). Podana warto$¢ musi dotyczyé jednego
zamowienia czyli musi wynika¢ z jednostkowej umowy.

Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie, poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentdéw wystawionych przez Zamawiajgcego lub odbiorce ustugi;

W przypadku ustug nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamodwienia na dzien

sktadania ofert musi spetnia¢ warunki okreslone powyzej.

Wykonawca musi wykazaé, iz bedzie dysponowat co najmniej dwoma osobami posiadajgcymi
doswiadczenie minimum 1 rok w obstudze zamdwienn dotyczacych rezerwacji hoteli w Polsce i
zagranicg. Wykonawca winien wskaza¢ minimum 2 osoby spetniajgce ww. kryterium i ktore beda
odpowiedzialne za kontakty i realizacje zamdwien sktadanych przez Zamawiajgcego;

1.2.3. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie zamodwienia

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote co najmniej
1 000 000,00 zt.

Wykaz oswiadczenn i dokumentdéw, jakie maja ztozy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wszyscy Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢:

- do oferty - aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy

Prawo zamodwien publicznych:

1.1 oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie okreslonym

w pkt 1.1. lit. A Czesci Il SIWZ i o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
okreslonym w pkt 1.2. lit. A Czesci Il SIWZ (Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia),

- po otwarciu ofert:

1.2 oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci (Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia) do tej

samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamdwien
publicznych - w_terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego

informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w pkt. 8.8 Czesci | Ogtoszenia.

1.3 Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz  z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
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nalezycie - potwierdzajgcy spetnianie warunku okreslonego w pkt 1.2.2.1. lit. A Czesci Il
Ogtoszenia (wypetniony i podpisany Zatacznik Nr 4 do Ogtoszenia).

Podane wartosci muszg dotyczy¢ jednego zamdwienia (przez co rozumie sie, ze musi wynikac
z jednostkowej umowy).

Dowodami, o ktérych mowa powyiej s3:

e referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego dostawy lub
ustugi byty wykonywane lub sg wykonywane, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub ciggtych referencje lub inne dokumenty
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
lub wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

e w przypadku ustug lub dostaw — inne dokumenty — jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw o ktérych
mowa powyzej.

Dokumenty muszg by¢ wystawione przez Zamawiajgcego zamowienie/ Odbiorce zamdwienia.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie,
o ktérym mowa powyzej zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dokumentéw potwierdzajgcych, czy zamodwienia zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia warunek
udziatu w postepowaniu, okreslony w pkt. 1.2.2.1 Lit. A Czesci Il Ogtoszenia musi spetniac
samodzielnie przynajmniej jeden z Wykonawcéw (cztonkéw konsorcjum).

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
wezwania, aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktorych mowa w pkt 1.1. i 1.2. lit. A Czesci Il Ogtoszenia, tj.:

Odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do Centralnej ewidencji organizatoréw
turystyki i posrednikow turystycznych jako podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
posrednictwa na zlecenie klientdw w zawieraniu uméw o Swiadczenie ustug turystycznych, zgodnie z
art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 187 ze
zm.).

Optacong polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w  zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie nizszg niz 1 000 000,00 zt.

Ubezpieczenie powinno obejmowaé caty okres realizacji umowy, a jezeli obejmuje okres krétszy
wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przedtozenia ubezpieczenia.

Wykonawecy zagraniczni.
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Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej) zamiast dokumentéw wskazanych w pkt 2.1. — sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow wskazanych w pkt 3.1. Wykonawca skfada dokument
zawierajgcy oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wifasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania —
wystawione z odpowiednig datg wymagang dla tego dokumentu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach lub w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W powyzszym przypadku, Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotédw, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji zamowienia.

W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych

mowa w pkt 1.2. lit. A Czesci Il Ogtoszenia polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach

okresdlonych w art. 22a ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Wykonawca jest zobowigzany

zamiesci¢ informacje o tym podmiocie w oSwiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia). W przypadku gdy

oferta Wykonawcy powotujgcego sie na zasoby innych podmiotdw zostanie najwyzej oceniona, taki
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotédw nastepujacych
dokumentow:

a) aktualnego na dzien ztozenia, odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;i
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt
1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

W zakresie wymogoéw zwigzanych z formg sktadania oswiadczen i dokumentéw stosuje sie
odpowiednio przepisy § 14-16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze 7gdaé¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).
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Art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje sie odpowiednio do dokumentéw
wymienionych w pkt 2 lit B oraz w pkt. 3 Lit C Czesci Il Ogtoszenia.

Art. 26 ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje sie odpowiednio.
Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

Prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy - Zatgcznik Nr 7 do Ogtoszenia.

Oswiadczenia wymienione w pkt. 1.1. i 1.2 lit. B Czesci Il Ogtoszenia.

Oryginat petnomocnictwa do ztozenia oferty lub kopia petnomocnictwa potwierdzona przez

mocodawce lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferty. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do ztozenia oferty upowaznia réwniez do
poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii wszystkich dokumentow sktadanych wraz z oferts,
chyba ze z tresci petnomocnictwa wynika co innego.

Oswiadczenie czy  wybdr  oferty Wykonawcy  bedzie  prowadzit do  powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego — Wykonawca moze zamiesci¢ niniejsze oSwiadczenie w
formularzu ofertowym lub tez w odrebnym dokumencie.

Oferty niepodpisane, niezgodne z ustawa lub takie, ktérych tresé nie odpowiada tresci Ogtoszenia
zostang odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego — Wykonawcy zobowigzani sg
ztozy¢ stosowne petnomocnictwo (stanowigce oswiadczenie kazdego z podmiotow) wystawione
zgodnie z dyspozycjg zawartg w pkt 5.11, 5.12, Czesci | Ogtoszenia.

W przypadku Wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie o udzielenie zamodwienia obowigzuja
nastepujgce zasady sktadania dokumentow:

a) oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 2.1. - 2.3. lit. B Czesci Il Ogtoszenia powinny zostac
ztozone w taki sposéb, aby wykaza¢, ze warunki udziatu w postepowaniu Wykonawcy spetniaja
tacznie (przez jednego lub kilku Wykonawcow tacznie),

b) kazidy z uczestnikow wchodzacy w sktad podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia musi wraz z ofertg ztozy¢ oswiadczenia wymienione w pkt 1.1 - 1.2 lit. B Czesci |l
Ogtoszenia,

c¢) kazdy z uczestnikéw wchodzacy w sktad podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia musi ztozy¢ oswiadczenia wymienione w pkt 1.3 oraz 2.1 lit. B Czesci | | Ogtoszenia,

d) wszystkie dokumenty Wykonawcdw moggcych wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia
muszg wchodzié¢ w sktad danej oferty i by¢ ztozone tacznie,

e) jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, zostanie
wybrana, taki Wykonawca bedzie zobowigzany przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego do ztozenia Zamawiajgcemu umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow,

f)wspdlnicy spétki cywilnej s traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspding
i majg do nich zastosowanie zasady okreslone powyzej.
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czesc

Procedura postepowania dotyczgca wyboru oferty najkorzystniejszej

Ocena Wykonawcoéw i ofert

Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego w pkt. 1 lit B Czesci Il Ogtoszenia, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub
budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcédw do ztozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie,
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktédrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

Zapisy pkt 1.1 stosuje sie odpowiednio do listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych, albo
informacji o tym, iz Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitatowe;j.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omvytki, polegajgcej na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogtoszeniem, niepowodujgcej

istotnej zmiany w tresci oferty, bedzie podlegata odrzuceniu.

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci
sktadowe zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny
Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena winna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.
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Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich. Nie dopuszcza
sie rozliczen w walutach obcych.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym — Zatgcznik Nr 7 do Ogtoszenia, cene oferty.

Wykonawca, dokonujgc kalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert jest zobowigzany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢ razaco niska.
Konsekwencjg ztozenia oferty z razgco niskg ceng jest jej odrzucenie — zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 w
zwigzku z art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.

Wykonawca ztozy wszelkie o$wiadczenia dotyczace realizacji przedmiotowego zamdwienia okreslone
w Formularzu Ofertowym.

Wszystkie ceny okreslone w ofercie winny by¢ obliczane i podane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte informuje Zamawiajgcego (sktadajac
oswiadczenie w Formularzu ofertowym lub w innym oswiadczeniu), czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich warto$¢ bez podatku VAT.

Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz
sposobu oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie nastepujgce
kryteria:

I. Cena za dokonanie rezerwacji indywidualnych — 60%,

Dla celéw sporzadzenia oferty i obliczenia ceny oraz dokonania poréwnania ofert, Zamawiajacy
przyjat, iz w czasie trwania umowy planuje dokona¢ za posrednictwem Wykonawcy 4 200 rezerwacji i
zakupu miejsc hotelowych o tagcznej wartosci 3 200 000,00 zt brutto, co stanowi cene wyjsciowa.
Oferte cenowa nalezy obliczy¢ poprzez odjecie od ceny wyjsciowej upustu udzielonego przez
Wykonawce Zamawiajgcemu i dodanie do ceny wyjsciowej optaty transakcyjnej za dokonanie jednej
rezerwacji indywidualnej wg preferencyjnych stawek dla 4 200 rezerwacji hotelowych wedtug
matematycznego wzoru:

cena oferty brutto = 3 200 000,00 — (3 200 000,00 zt x upust w %) + (4 200 x optata transakcyjna za
rezerwacje noclegu dla 1 do 10 oséb)

Cena optaty transakcyjnej dla 1 do 10 oséb za ustuge rezerwacji hotelu oraz % upustu pozostaja
niezmienne przez okres obowigzywania umowy. Cena brutto optaty transakcyjnej za dokonanie
jednej rezerwacji indywidualnej wg preferencyjnych stawek, tj. jedng ustuge rezerwacji hotelu oraz
upust zostang wpisane do umowy.

Cena optat transakcyjnych za ustugi rezerwacji hotelu musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt i musi by¢ podana
w polskich ztotych w kwotach brutto, cyfrowo i stownie i okreslona z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku.
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Cena za wykonanie zamdwienia winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg catego
przedmiotu zamdwienia, w szczegblnosci za rezerwacje miejsc hotelowych, oferowania wariantéw,
zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu i zamdwienia zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych, zgodnych z wymaganiami okreslonymi w
SIWZ, przy zastosowaniu podatku VAT, zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug VAT.

Punkty w kryterium Cena za dokonanie rezerwacji indywidualnych bedg liczone wedtug wzoru:

Liczba punktow uzyskanych przez Wykonawce w kryterium cena (maks. 60 pkt.), zostanie przeliczona
z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku:

Oferta z najnizsza ceng x 60

C-
! Oferta badana

Il. Optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji grupowych— 20%,

optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji grupowej (powyzej 10 osdb) wg preferencyjnych stawek
udzielonych Zamawiajgcemu na podstawie odrebnych porozumien lub uméw pomiedzy Zamawiajgcym a
hotelami, w hotelu w Polsce i za granicg, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 istotnych postanowien umowy, jako
procent wartosci brutto konkretnego zamdwienia na rezerwacje grupowa.

Punkty w kryterium optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji grupowych bedzie liczona wedtug

wzoru:

Liczba punktow uzyskanych przez Wykonawce w kryterium optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji
grupowych (maks. 20 pkt.), zostanie przeliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru i zaokraglona do
dwéch miejsc po przecinku:

Najnizsza optata transakcyjna podana w %
C= x 20
optata transakcyjna podana w % w ofercie badanej

lll. Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji hoteli lub rezerwacji (Czo) — 20%
(z zastrzezeniem, iz nie moze by¢ dtuzszy niz 4 godziny i bedzie dotyczyt tylko i wytgcznie zapytan
przekazywanych przez pracownikéw IAM w godzinach 8-18, od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy)

Punkty w kryterium czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce propozycji hoteli lub rezerwacji (Czo)

beda liczone w sposdb nastepujacy:

Za kazde (godzinne) obnizenie czasu w stosunku do maksymalnych 4 godzin

przeznaczonych na odpowiedz Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty. Maksymalna ilos¢ punktéw
w tym kryterium wynosi 20.

Minimalny punktowany czas odpowiedzi wynosi 3 godziny. W przypadku zaoferowania przez
Wykonawce czasu odpowiedzi réwnego 3 godziny Wykonawca otrzyma 5 punktéw.
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Za czas odpowiedzi réwny 2 godziny Wykonawca otrzyma 10 punktéw, analogicznie za czas
odpowiedzi réwny godzinie lub krécej Wykonawca otrzyma 20 punktow.

taczna ilos¢ punktow dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:
$S=C; +C,+Czo

gdzie: S — tgczna suma punktow badanej oferty.

Wykonawca, ktdry uzyska najwyzszg liczbe punktow i bedzie spetniat wszystkie warunki okreslone w
Ogtoszeniu oraz ustawie Prawo zamdwien publicznych zostanie wybrany do realizacji zamdwienia.

W przypadku gdy zaistnieje okolicznos¢ okreslona w art. 94 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien

publicznych, Zamawiajgcy przeprowadzi procedure, o ktérej mowa w przywotanym przepisie. Przepis

art. 91 ust. 6 ustawy Pzp stosuje sie.

Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogtoszenia, z zastrzezeniem pkt 1.6 Czesci Il
Ogtoszenia;

2) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w pkt 9.2 Czesci | Ogtoszenia, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg,

3) zaistnieje wobec niej co najmniej jedna z przestanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 pkt 3-7 i 8
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie moze odrzuci¢ oferty w oparciu o przestanke przewidziang w art. 89 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp bez uprzedniego zbadania, czy oferta wykonawcy zawiera razgco niskg cene lub koszt.
Badanie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza sie zgodnie z procedurg okreslong w
art. 90 ust. 1 -3 ustawy Pzp.

CZESC IV
Postanowienia konicowe
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1.Ustala sie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2% ceny brutto umowy.

2.Zabezpieczenie nalezy wnie$¢ jednorazowo, przed podpisaniem umowy wytgcznie w jednej z
form okreslonych w art. 148 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczen lub gwarancji musi zawiera¢ zobowigzanie
gwaranta lub poreczyciela do bezwarunkowej zaptaty zamawiajagcemu petnej kwoty zabezpieczenia,
na kazde zgdanie.

4. Zamawiajgcy zwolni zabezpieczenie w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia obowigzywania
umowy

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli wypetniona zostanie jedna z przestanek okreslonych w
art. 93 ust. 1 pkt. 1i 4-7 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Udzielenie zaméwienia
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Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, majacych zastosowanie, niniejszym Ogtoszeniu oraz
zostata uznana za najkorzystniejsza.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty, zawiadomienie:

1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktdre bedzie zawieraé co najmniej:

a) nazwe i imie nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i {czng punktacje,

b) informacje o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia
wykonawcy,

c) informacje o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia
oferty,

2) o uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z zastosowaniem art. 94 ustawy
Prawo zamowien publicznych. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg jest
zobowigzany do stawienia sie w celu jej podpisania w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazgda umowy regulujacej
wspotprace tych podmiotdw, jako warunek niezbedny zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Zasady wspotpracy podmiotéw wystepujacych wspdlnie muszg by¢ zgodne z dyspozycjami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, w szczegdlnosci podmioty te ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

Istotne postanowienia umowy

Postanowienia umowy oraz zasady wspotpracy pomiedzy wybranym do realizacji zamdwienia
Wykonawcg a Zamawiajgcym okreslajg Istotne postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik Nr 8 do
Ogloszenia.

Obowigzujace przepisy

W kwestiach, ktdore nie zostaty wyjasnione w niniejszym Ogloszeniu zastosowanie majg przepisy
odpowiednio stosowane przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeks cywilny.
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CZESCV
Postepowanie w przypadku niezgodnego z ustawg lub Ogtoszeniem dziatania Zamawiajacego

Wykonawca moze poinformowac Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami art. 1380 ustawy Prawo
zamowien publicznych lub z trescig niniejszego Ogtoszenia czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie art. 1380 ustawy Pzp lub tresci
Ogtoszenia.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtdrzy czynnos$é albo
dokona czynnosci zaniechanej informujac o tym wykonawcow.

CZESC VI
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25,
00-560 Warszawa przetwarza dane zawarte w ofertach, w celu prowadzenia postepowan w sprawie
zamowienia publicznego na postawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.). Wsrdd tych informacji mogg pojawié sie dane, ktére na
gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne
Rozporzadzenie” lub ,RODO”), majg charakter danych osobowych.
W Swietle powyzszego IAM informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie przy
ul. Mokotowskiej 25, 00-560 Warszawa, NIP:701-00-10-966, REGON: 140470071.

2) Dane kontaktowe do Administratora danych osobowych: tel. (+48) 22 44 76 100, recepcja@iam.pl

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie przez |AM
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4) Odbiorcg danych osobowych bedg osoby trzecie $wiadczace ustuge obstugi systemow i
oprogramowania informatycznego IAM, zewnetrzne kancelarie prawne oraz podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisdw prawa (w tym organy administracji
publicznej).

5) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, a po zakornczeniu postepowania - przechowywane bedg w celu obowigzkowej
archiwizacji dokumentacji zaméwien publicznych przez czas okreslony w odrebnych przepisach.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, w przypadkach okreslonych w RODO.

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu, a administrator danych nie
bedzie przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
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10) IAM dotozy wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowg
utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

CZESC VIl

Zataczniki

Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia,

Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie o przestankach podleganiu wykluczeniu z postepowania i o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,
Zatacznik Nr 4 — Wykaz ustug,

Zatgcznik Nr 5 — Wykaz 0sdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia,

Zatgcznik Nr 6 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego,

Zatgcznik Nr 7 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik Nr 8 - Istotne postanowienia umowy,
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Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i zagranicznych
na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza tj.:

. wyszukiwanie ofert hoteli,

. dokonywanie rezerwacji noclegéw hotelowych w Polsce i zagranicg,

posredniczenie w sprzedazy miejsc hotelowych, dokonywaniu optat,

posredniczenie w odwotywaniu i zmianach rezerwacji, zwrotach optat,

. Wymagania stawiane Wykonawcy

dysponuje biurem obstugi na terenie Polski (siedziba gtéwna lub oddziat), otwartym co najmniej 5
dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) w godz. od 8.00 do 18.00;

posiada lub uruchomi dla Zamawiajgcego linie telefonicznej czynng 24 godziny (7 dni w tygodniu),
umozliwiajgcg dokonywanie zmian w rezerwacjach lub rezerwacji poza godzinami otwarcia
instytucji,

przydzieli osobe (tzw. opiekuna Zamawiajgcego) odpowiedzialnego za realizacje umowy zawartej
na podstawie niniejszego zamdwienia,

przydzieli co najmniej dwie osoby odpowiedzialne za biezgcg obstuge zamodwien IAM (zgodnie z
warunkiem udziatu opisanym w czesci Il A Ogtoszenia pkt 1.2.2.2.),

udostepni wtasny system rezerwacyjny on — line za pomocg ktérego mozliwe bedzie dokonywanie
oraz modyfikacja rezerwacji przez upowaznionych pracownikéw IAM (lista upowaznionych
pracownikéw, bedzie modyfikowana i przesytana do Wykonawcy raz na kwartat za pomoca poczty
elektronicznej na adres wskazany przez Wykonawce).

system rezerwacyjny powinien:
—  sprawnie dziata¢ we wszystkich przeglgdarkach internetowych,
—  zawierac liste ofert wszystkich hoteli dostepnych u operatora,

— zawiera¢ sprawnie dziatajgce filtry : co najmniej: standard ,cena, lokalizacja, $niadania,
internet,

— umozliwia¢ wyszukiwanie hoteli z poziomu mapy,

— zawierac informacje o limitach diet zagranicznych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej poza granicami kraju,
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— umozliwia¢ generowanie potwierdzen oraz voucheréw w jezykach : polskim i angielskim.

7. zapewni mozliwos¢ dostepu w systemie rezerwacyjnym Wykonawcy do hoteli stawkowych
Zamawiajgcego - hotele z ktérymi Zamawiajgcego tgcza porozumienia — wraz ze stawkami i
warunkami anulacji.

8. posiada mozliwos¢ generowania raportow (iloSci osobo-nocy, obrét catkowity — réwniez w
podziale na konkretne hotele lub konkretne nazwiska gosci).

Szczegétowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia:

Zamawiajgcy podaje nastepujgcy szacunkowag skale potrzeb w zakresie rezerwacji miejsc
hotelowych, tj.:

0k.4200 rezerwacji i zakupdéw miejsc hotelowych - w tym rezerwacje pojedyncze oraz grupowe (tj.
powyzej 10 osbb).

rezerwacje pokoi jednoosobowych, dwuosobowych oraz trzyosobowych

standard (**) dwie gwiazdki, trzy gwiazdki (***), cztery gwiazdki (****) oraz pie¢ gwiazdek (*****) w
zaleznosci od indywidualnego zapotrzebowania Zamawiajgcego
i kraju zakwaterowania.

zakres geograficzny obejmuje zakwaterowanie hotelowe w Polsce oraz na catym $wiecie, w
szczegoblnosci kraje nalezgce do Unii Europejskiej oraz Chiny, Japonia, Korea Potudniowa, USA, kraje
skandynawskie.

z uwagi na to, iz rezerwacje hotelowe czesto bedg dokonywane dla wysokich urzednikéw
panstwowych oraz krajowych i zagranicznych przedstawicieli instytucji kulturalnych, Zamawiajacy
oczekuje petnego profesjonalizmu, wysokiej jakosci obstugi oraz elastycznego podejscia w zakresie
kompleksowej realizacji ustugi.

Wykonawcy nie przystugujag wobec Zamawiajgcego roszczenia odszkodowawcze z tytutu rezerwacji
mniejszej ilosci miejsc hotelowych niz szacowane.

Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢, co najmniej trzy warianty wyboru hoteli celem
zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. Czas przestania oferty maksymalnie 4 h od zapytania, jesli byto
ono zadane w godzinach od 8-18, od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz 24 h od zapytania jesli byto ono zadane w innym czasie niz okreslony powyzej. Oferta
powinna zawierac:

- informacje o hotelu wraz z adresem i kategorig

- informacje o rodzaju pokoju (sgl, dbl, twin, trpl, dla palgcych / niepalgcych)
- informacje czy w cene pokoju wliczone jest $niadanie

- informacje czy w cene pokoju wliczone jest korzystanie z internetu

- warunki anulacji

- odlegtos¢ od podanej przez Zamawiajgcego lokalizacji.

- cene w PLN
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Wykonawca dokona rezerwacji miejsc hotelowych po pisemnym (fax, e-mail) potwierdzeniu
zamowienia przez upowaznionego ze strony Zamawiajgcego pracownika. Wykonawca bedzie
rezerwowal miejsca hotelowe w najtanszym i najdogodniejszym dla Zamawiajgcego wariancie.
Zarezerwowane miejsca hotelowe muszg spetnia¢ miedzynarodowe normy jakosciowe w zakresie
wyposazenia i bezpieczenstwa odpowiednio dla pokoi w hotelach o okreslonym standardzie.

Zamawiajgcy kazdorazowo okresli szczegdétowe wymagania, co do lokalizacji oraz granic cenowych
noclegu, a takze ewentualnych dodatkowych preferencji w zakresie, jakosci hotelu i obstugi.

poza wyjgtkowymi sytuacjami hotele za granicg dla IAM muszg miesci¢ sie w limitach diet zagranicznych
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkdéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej poza granicami
kraju

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze wskaza¢é w zamdwieniu preferowane przez siebie
w danej lokalizacji hotele, w tym takie, z ktérymi wigzg Zamawiajgcego odrebne porozumienia czy
umowy gwarantujace preferencyjne stawki dla Zamawiajgcego.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia w proponowanych wariantach
przez Zamawiajgcego danego hotelu.

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze wskaza¢ w zamoéwieniu lokalizacje (adres). W takim przypadku
Wykonawca jest zobowigzany zaoferowaé¢ Zamawiajgcemu hotele potozone jak najblizej wskazanej w
zaméwieniu lokalizacji, chyba, ze z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy jest to niemozliwe.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany nazwisk gosci do 12 h przed przyjazdem do hotelu

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezerwacji kilku pokoi na jedno nazwisko lub na hasto — np. , Instytut
Adama Mickiewicza”

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany dat w rezerwacji do 24 h przed przyjazdem do hotelu
(zgodnie z dostepnoscia pokoi w obiekcie oraz obowigzujaca polityka anulacji).
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Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia

Zamawiajacy:

Instytut Adama Mickiewicza

ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Oswiadczenie wykonawcy
DOTYCZACE PRZESLtANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Nawigzujac do ogtoszenia o postepowaniu o zamoéwieniu publiczne prowadzonym w trybie art.

1380 ustawy Prawo zamowien publicznych pn. ,Ustuga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i
zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 1.1 lit A Czesci Il

Ogtoszenia.

(podpis)
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

F=] o ustawy Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie

art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym postepowaniu,
L5 PSR OPOTS (podac petng nazwe/firme, adres, a takze w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zaméwienia.

................................. (miejscowosc), dnia .......ccceeceeeeeecveuenens I

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach s aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

................................. (miejscowosc), dnia .......cccceeveeeveeveeeceennnn I

(podpis)

INFORMACIJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki wudziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w pkt 1.2 lit. A Czesci Il Ogtoszenia.

................................ (miejscowosc), dnia .......cccceeeeveveeeeeenneann I

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

ZAMAWIQJICOEO Woruiirierieeeeeeriiniesuteuiessesseeseessesteasessessesssensssesssensenes (wskaza¢ dokument i wtasciwg jednostke
redakcyjnq dokumentu, w ktdrej okreslono warunki udziatu w postepowaniu), polegam na
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:
W NASTEPUJICYM  ZAKIESIE: ..ocvicieeeeieeieiet ettt et eteete st st e e e teb et e eseassaseteetesbestenessenseasessesaesersenssasete st seenen (wskazac

podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowosc), dnia .................... T

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach s aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peftng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

............................. (miejscowosc), dnia .......c.ccccevveverenen. 1.

(podpis)
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Zatacznik Nr 3 do Ogtoszenia

Zamawiajacy:

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
My nizej podpisani:

nawigzujac do ogtoszenia o postepowaniu o zamdéwieniu publiczne prowadzonym w trybie art. 1380
ustawy Prawo zamodwien publicznych pn. ,Ustuga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i
zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza”

- o$wiadczamy, ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Prawo Zamodwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229)*

- oSwiadczamy, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 r., poz. 229) z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzieleniu zamdwienia.*

- o$wiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229), co podmioty wymienione ponizej (nalezy podaé nazwy i adresy
siedzib)**:
Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby
1
2
3

* niepotrzebne skreslic, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajqcy uzna,

iz Wykonawca nie nalezy do Zadnej grupy kapitatowej

** wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, z Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrebne oferty,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody wykazujgce, Ze istniejgce powigzania z ww. Wykonawcami nie prowadzq do zaktdcenia
konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o zamdwienie publiczne.

(data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
osobno.
Osoba sktadajgca oswiadczenie sSwiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 Kodeksu Karnego za przedtoZzenie

nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde oswiadczenia .
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Zalacznik Nr 4 do Ogloszenia

Nazwa i adres Wykonawcy
(pieczatka)

Wykaz ustug
spelniajacych wymagania zawarte w pkt 1.2.1.1 lit. A czeSci II Ogloszenia

. Odbi Z iaj
Lp. Przedmiot . . Wartos¢ ustug brutto lorca (Zamawiajacy) Sposéb
. .. Terminy wykonania (nazwa, adres, telefon) . .
zamowienia w zi dysponowania zasobami
(od-do)
. wlasne / podmiotu
trzeciego*
2 .
wlasne / podmiotu
trzeciego*
Uwaga:
Do formularza nalezy zalqczy¢ dokumenty potwierdzajqce, ze ustugi zostaly lub sq wykonywane nalezycie.
* niepotrzebne skresli¢
Do wykazu zataczono ............ egzemplarz(e/y) dokumentéw potwierdzajacych, ze zamdwienia te zostaly wykonane nalezycie.
(miejscowosé, data) (pieczatka i podpis Wykonawcy)
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Zatacznik Nr 5 do Ogtoszenia

(pieczec adresowa firmy)

Wykaz osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia w zakresie niezbednym dla
wykazania spetniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
zgodnie z wymogami okreslonymi w Ogtoszeniu.

Informacje na temat Zakres
Wykaz oséb kwalifikacji zawodowych i wykonywanych Informacja o podstawie do
(Imie i Nazwisko) do$wiadczenia® czynnosci dysponowania osobami

w zamodwieniu

! nalezy zawrze¢ wszelkie niezbedne informacje pozwalajgce jednoznacznie stwierdzi¢, ze Wykonawca spetnia
warunek udziatu w postepowaniu.
UWAGA
Jezeli Wykonawca polega na potencjale innych podmiotéw zobowigzany jest:
1) zatagczy¢ do oferty pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
wymaganych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia zgodne w tresci
z Zatacznikiem Nr 6 do Ogtoszenia;
2) udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze wskazywane zasoby bedg mogty by¢ wykorzystane przy
realizacji zamdwienia.

(Wykonawca)
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Zatacznik Nr 6 do Ogtoszenia

/dane Podmiotu na zasobach ktérego
polega Wykonawca — petna nazwa i doktadny adres/

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia

W nawigzaniu do ogtoszenia o zamdwieniu na Ustuge rezerwacji noclegdw w hotelach krajowych i
zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza

Oswiadczam w imieniu:

(nazwa i adres Podmiotu na zasobach, ktérych Wykonawca polega)

iz oddaje do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy)

niezbedne zasoby:

(nalezy wskazac zakres zasobow, ktére zostajg udostepnione Wykonawcy np. wiedza

i doswiadczenie, potencjat kadrowy, potencjat ekonomiczno - finansowy) na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamdwienia na ustuge rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i
zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza

Oswiadczam, iz:
1) udostepniam Wykonawcy w/w zasoby w nastepujgcym zakresie:

(wtasnoreczne podpis/y i pieczecie imienne osoby /oséb/ umocowanej /umocowanych/ do

reprezentowania Podmiotu na zasobach ktérego Wykonawca polega.
Uwaga:
Zamiast niniejszego formularza mozna przedstawic¢ inne dokumenty, a w szczegélnosci:
1. pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2b Pzp
2. dokumenty dotyczace:
a)  zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
b)  sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu zaméwienia,
c)  charakter stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d)  zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

Zatacznik Nr 7 do Ogtoszenia

(nazwa i adres Wykonawcy pieczatka)
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Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu publicznym prowadzonym w trybie okreslonym w
art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych na Ustuge rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych
i zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza oferujemy wykonanie przedmiotu
zamoéwienia w zakresie okreslonym w niniejszym Ogtoszeniu, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
na nastepujgcych warunkach cenowych:

taczna cena oferty brutto wynosi: ..., ztotych (stownie ztotych:

Optata transakcyjna za dokonanie 1 rezerwacji indywidualnej (1-10 oséb) wg preferencyjnych stawek,
w hotelu w Polsce lub za granic3, wynosi:
......................... zt brutto (stownie ztotych: .........eceriiiiiiirccccrcee el 2E)

Wysoko$¢ upustu od ceny brutto dla jednej rezerwacji hotelowej wynosi .............. %

Cena brutto opfaty transakcyjnej za dokonanie rezerwacji grupowej (powyzej 10 oséb) wg
preferencyjnych stawek, jako procent wartosci brutto konkretnego zaméwienia na rezerwacje
grupowa, w hotelu w Polsce lub za granicg, wynosi:

............. %, STOWNIE....cocceereerveerrenrierneenneesneeneeesneenn 0

Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji hoteli lub rezerwacji wynosi .......... godzin.

Oswiadczam/y, ze ceny i upusty podane w ztozonej ofercie dotyczgce wykonanego zadania beda
zobowigzujace na czas trwania umowy.

Oswiadczam/y, Ze powyisza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze podana przez nas opfata transakcyjna bedzie stata przez okres realizacji zamoéwienia.

Zobowigzujemy sie wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z opisem we wskazanym terminie, przez
okres 36 miesiecy lub do wyczerpania kwoty okreslonej w umowie, w zaleznosci co nastgpi pierwsze,

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z Ogtoszeniem i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz uzyskalismy
niezbedne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze zapewnimy obstuge zamodwienia przez minimum dwie osoby posiadajgce
doswiadczenie minimum 1 rok w obstudze zamdwien dotyczacych rezerwacji hoteli w Polsce i zagranica.

Oswiadczam/y, ze oferowana przez nas ustuga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i
zagranicznych na potrzeby Instytutu Adama Mickiewicza spetnia wymagania postawione w Ogtoszeniu;
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Oswiadczamy, e uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Ogfloszeniu,

tj. 30 dni od terminu skfadania ofert.

Oséwiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

W trybie art. 91 ust. 3a ustawy Prawo zamdwien publicznych o$wiadczamy, iz wybor naszej oferty nie
bedzie/bedzie * prowadzit do powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug.' (*niewtasciwe skreslic)

(*wybér oferty Wykonawcy prowadzi do ,,powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego”, kiedy
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug to nabywca (Zamawiajacy) bedzie
zobowigzany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT, co moze mie¢ miejsce w przypadku:

. wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw,
. importu ustug lub towaréw,
o mechanizmu odwréconego obcigzenia podatkiem VAT.)

W przypadku, gdy wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego Wykonawca zobowiqzany jest wskazac nazwe (rodzaj) towaru lub ustug,
wartosc tego towaru lub ustug bez kwoty podatku VAT.

Nazwa towaru lub ustug prowadzqcych do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

oraz wartosc tych towardw i ustug bez podatku od towardw i ustug: ..........cecceeeveeeeeereennne. zt

UWAGA! Powyisze pola zaznaczone kursywq wypetniajq wytgcznie Wykonawcy, ktérych wybor oferty
prowadzitby u Zamawiajgcego do powstania obowigzku podatkowego tzn. kiedy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towarow i usfug to nabywca (Zamawiajgcy) bedzie
zobowiqzany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT

Oswiadczamy, ze Istotne postanowienia umowy — stanowigce Zatacznik Nr 8 do niniejszego Ogtoszenia
zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, e naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest:

(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)

Zamowienie realizujemy sami/ przy udziale Podwykonawcéw*
* niepotrzebne skreslic
Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zaméwienia:

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO ftresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:

Imie i Nazwisko

Niniejszym informujemy, ze nizej wymienione dokumenty skfadajace sie na oferte, stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy 0 zwalczaniu nieuczciwej

(miejscowosé, data) (podpis i pieczatka Wykonawcy)
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Zalacznik nr 9
Istotne postanowienia umowy

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zamdwienia publicznego na podstawie art.
138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.) o
wartosci ponizej 750 000 Euro, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy s ustugi rezerwacji i sprzedazy miejsc hotelowych w Polsce

i zagranica na potrzeby realizacji biezacych zadahn Zamawiajacego oraz zadan wynikajacych z
realizowanych przez Zamawiajgcego projektéw.

2. Przez ,rezerwacje miejsc hotelowych” nalezy rozumie¢ dokonanie rezerwacji miejsc hotelowych oraz
czynnosci posrednictwa w dokonywaniu przez Zamawiajgcego optat za hotel.

3. Szczegdtowy opis i zakres przedmiotu umowy zawarty jest w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca niniejszym zobowigzuje sie do $wiadczenia Zamawiajgcemu — w zakresie, terminach i w
sposdb, w jaki zostato to okreslone w dalszej czesci Umowy oraz zatgcznikach do niniejszej Umowy —
ustug rezerwacji i sprzedazy miejsc hotelowych w Polsce i za granica, zgodnie z rzeczywistymi potrzebami
Zamawiajgcego.

5. W ramach ustug okreslonych w ust. 1 Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) Wyszukiwania ofert hoteli,

2) Rezerwacji i sprzedazy miejsc hotelowych w Polsce i zagranicg, w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego,

3) Zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwosci catodobowego dokonywania rezerwacji, a takze ich

zmiany i anulacji, jak réwniez zakupu miejsc hotelowych w Polsce i zagranicg w tym réwniez w
dni wolne od pracy,

4) Reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dotyczacych zakwaterowania w
hotelach, realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupow dokonywanych u Wykonawcy,

5) Biezgcego aktualizowania dostepnej oferty,

6) Dbania o interes Zamawiajgcego, w tym uwzgledniania ekonomicznych mozliwosci
Zamawiajacego,

7) Informowania Zamawiajgcego o wszelkich wydarzeniach i okoliczno$ciach mogacych mie¢ wptyw

na wykonanie zobowigzan Umowy lub na realizacje roszczen zwigzanych z rezerwacjg hoteli.

§2
Czas trwania Umowy
Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy tj. od dnia ...... 2018 roku do dnia ........ 2021 roku lub do czasu
wykorzystania srodkow, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen nastapi pierwsze.
§3

Dokonywanie rezerwacji

1. Wykonawca rezerwuje miejsca hotelowe w najtariszym i najdogodniejszym pod wzgledem noclegu
wariancie, zgodnie z indywidualnymi wymogami Zamawiajgcego. Zarezerwowane miejsca hotelowe
muszg spetnia¢ miedzynarodowe normy jakosciowe tj. muszg spetnia¢ unijne normy w zakresie
wyposazenia i bezpieczenstwa odpowiednio dla pokoi w hotelach o okreSlonym standardzie.
Zamawiajacy kazdorazowo okresli szczegdétowe wymagania, co do lokalizacji oraz granic cenowych
noclegu. W tym celu Wykonawca dokona optymalnego wyboru hotelu pod wzgledem lokalizacji, tj.
oddalenia od miejsca (celu delegacji) spotkania, konferencji itp. oraz ceny uwzgledniajgc
najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje (tzn. uwzgledniajgce znizki: grupowe o ile wystepujg warunki
ich przyznania, wynikajg z terminu rezerwacji w tym pobytéw weekendowych oraz wszelkich promocji).

2. Zamawiajgcy moze wskaza¢ w zamdwieniu preferowane przez siebie w danej lokalizacji hotele, w tym
takie, z ktorymi wigzg Zamawiajgcego odrebne porozumienia czy umowy, gwarantujgce preferencyjne
stawki dla Zamawiajgcego (hotele stawkowe). W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest
do uwzglednienia w proponowanych wariantach wskazanego przez Zamawiajgcego danego hotelu.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy dane hoteli stawkowych oraz takich, z ktérymi wigzg odrebne
porozumienia lub umowy w terminie 14 dni od daty zawarcia niniejszej Umowy. Zamawiajacy zastrzega
mozliwosc¢ rozszerzenia tej bazy hoteli w trakcie realizacji Umowy.
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Zamawiajacy moze wskaza¢ w zamdwieniu lokalizacje (adres). W takim przypadku Wykonawca jest
zobowigzany zaoferowa¢ Zamawiajagcemu hotele potozone jak najblizej wskazanej w zamodwieniu
lokalizacji, chyba, ze z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy jest to niemozliwe.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu do wyboru, co najmniej trzech
wariantdéw hoteli, celem zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. Wykonawca dokonuje rezerwacji miejsc
hotelowych po pisemnym (mail, fax) potwierdzeniu zamodwienia przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy przewiduje, iz okoto 30 % ogdlnej liczby rezerwacji moze zostaé¢ dokonanych ad hoc, przez
co Zamawiajacy rozumie dokonanie rezerwacji ustugi hotelowej w dniu przekazania Wykonawcy
zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji 50 % ogdlnej liczby rezerwacji na zasadach okreslonych w ust. 2
niniejszego paragrafu.
Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkow dotyczgcych sktadania ewentualnych odwotan i
reklamacji.

84
Potwierdzenie i realizacja zaméwienia
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamowien dotyczacych rezerwacji

i zakupu miejsc hotelowych zgodnie z §1 Umowy, sktadanych przez Zamawiajacego na zasadach

okreslonych w Umowie (dalej ,Zamowienia”), po uprzednim potwierdzeniu przyjecia ich do realizacji.

Potwierdzenie przyjecia Zamodwienia do realizacji nastepowac bedzie poprzez przestanie przez

Wykonawce potwierdzenia na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego w formularzu rezerwacyjnym

lub faksem pod wskazanym przez Zamawiajgcego numerem faksu wraz z numerem Zamédwienia.

Potwierdzenie zamodwienia do realizacji winno zawiera¢ informacje czy w  zwigzku

ze sktadanym Zamoéwieniem Zamawiajgcy zobowigzany jest do poniesienia jakichkolwiek ptatnosci, w

jakiej wysokosci i w jakim terminie, jak réwniez warunki anulowania rezerwacji. Jednoczesnie w

przypadku rezerwacji grupowej Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy

wynegocjowang z hotelem cene ww. rezerwacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjecia Zamodwienia do realizacji zgodnie z ust. 1

w terminie do 24 godzin od momentu ztozenia formularza rezerwacyjnego przez Zamawiajgcego oraz

przedstawienia odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji hoteli lub rezerwacji w ciagu.......... godzin.

W przypadku dokonania potwierdzenia Zamoéwienia odpowiednio do ust. 2, Wykonawca odpowiada za
realizacje Zamdwienia - zgodnie z jego zakresem - przez hotel okreslony w Zamdwieniu.

Jezeli hotel okreslony w Zamowieniu przyjetym przez Wykonawce do realizacji nie bedzie miat mozliwosci
przyjecia osoby/oséb wskazanych w Zamodwieniu lub nie bedzie miat mozliwosci przyjecia takiej
osoby/oséb na warunkach okreslonych w Zaméwieniu, Wykonawca zapewni takiej osobie/osobom
miejsce zastepcze, ktdrego standard oraz lokalizacja nie bedzie odbiegata od standardu i lokalizacji hotelu
okreslonego w przyjetym do realizacji Zamowieniu. Koszt miejsca zastepczego obcigza Wykonawce, ktory
jest rowniez zobowigzany do zapewnienia transportu osoby/osob do tego hotelu na wtasny koszt.
Wykonawca zobowigzuje sie na kazde wezwanie Zamawiajacego do generowania i przesytania

Zamawiajgcemu Raportéw dotyczacych realizacji Przedmiotu umowy (ilosci osobo-nocy, obrotéw,

kosztéw niezafakturowanych rezerwacji, w podziale na konkretne hotele lub konkretne nazwiska gosci,

jak rowniez w wartosciach tacznych), w terminie 2 dni roboczych od otrzymania wezwania od

Zamawiajacego.

§5
Anulowanie/zmiana zamdéwienia
Zamawiajacy ma prawo anulowac lub zmieni¢ zamdwiong rezerwacje:

1) Indywidualng (do 10 osdb wtgcznie) — do godz. 14.00 w dniu rozpoczecia realizacji ustugi hotelowej
bez koniecznosci ponoszenia jakichkolwiek kosztow,
z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej Wykonawca w wariantach, o ktéorych mowa
w § 3 ust. 4, wskaze inne uregulowanie dotyczace terminu bezkosztowej anulacji w zwigzku z
preferencyjnymi warunkami cenowymi,

2) Grupowa (powyzej 10 osdb) — warunki anulowania i kosztéw anulowania Zamdwienia zostang
podane przez Wykonawce kazdorazowo w potwierdzeniu przyjecia Zamdwienia do realizacji i bedg
uzaleznione od rodzaju Zaméwienia.

Anulowanie badz zmiana Zamdéwienia nastepowac bedzie kazdorazowo poprzez wypetnienie i przestanie

Wykonawcy formularza anulacji/zmiany w trybie okreslonym w §4 ust.1 Umowy. Brak potwierdzenia

otrzymania przez Wykonawce anulacji w terminie 2 (dwdch) godzin od ztozenia formularza

anulacji/zmiany uznaje sie za przyjecie anulacji/zmiany w terminie ztozenia formularza zgodnie z

warunkami okreslonymi w zdaniu pierwszym.
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Anulacje badZz zmiany Zaméwienia w dni wolne od pracy (tj. w soboty, niedziele
i Swieta) winny odbywac sie przez kontakt z Wykonawcg pod numerem telefonu ..................
Zamawiajacy, ktéry wybierze ustuge nie podlegajgca anulacji, ponosi petne koszty ustugi niezaleznie od
tego czy zostanie wykorzystana, pod warunkiem powiadomienia przez Wykonawce o tym fakcie
Zamawiajgcego w momencie potwierdzenia przyjecia Zamowienia do realizacji.
Koszty zwigzane z anulowaniem zamdwien wskazane w ust. 1 ponoszone beda
przez Zamawiajgcego na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce. Zamawiajacy zobowigzany
bedzie do zapfaty przedmiotowej faktury przelewem zgodnie z postanowieniami §6 ust. 10 Umowy.
Ze strony  Zamawiajgcego  osobami  upowaznionymi do  kontaktéw <z  Wykonawca
w celu realizacji umowy sg osoby wyszczegdlnione w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos$¢é zmiany oséb upowaznionych do kontaktéw z Wykonawca. Lista w/w 0s6b bedzie
modyfikowana i przesytana do Wykonawcy raz na kwartat za pomocg poczty elektronicznej na adres:

Zamowienia sktadane bedg do Wykonawey do ........ccooviiiiiiiiiiiiicci e .

§6

Wynagrodzenie
Z tytutu wykonania rezerwacji i sprzedazy miejsc hotelowych w okresie obowigzywania umowy,
Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie w kwocie dO ...ccevvinenennnnns PLN BRUTTO
(stownie: .ccoveeerireennne. ztotych brutto).
Optata transakcyjna za dokonanie jednej rezerwacji indywidualnej (do 10 oséb wtgcznie) wg
preferencyjnych stawek, udzielonych Zamawiajgcemu na podstawie odrebnych porozumien lub uméw
pomiedzy Zamawiajacym a hotelami, w hotelu w Polsce i za granicg, o ktorych mowa w § 3 ust. 2
niniejszej Umowy, naliczana jeden raz bez wzgledu na dtugos¢ pobytu w hotelu osoby (0sdb) / ilosci dob
hotelowych podlegajacych rezerwacji, wynosi:........zt (stownie: ..........ztotych brutto.
Optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji grupowej (powyzej 10 oséb) wg preferencyjnych stawek
udzielonych Zamawiajagcemu na podstawie odrebnych ustalen, porozumiern lub umoéw pomiedzy
Zamawiajacym a hotelami, w hotelu w Polsce i za granicg, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 niniejszej Umowy,
wynosi ....% (stownie: .......... procent) wartosci netto zleconego zamdwienia.
Wysokos¢ upustu udzielanego Zamawiajgcemu kazdorazowo od ceny dnia obowigzujgcej w hotelu w dniu
dokonywania rezerwacji oraz podanej do publicznej wiadomosci przez hotel np. w cennikach lub na
stronie internetowej wynosi ........... b3 O procenta).
Wysokos¢ optaty transakcyjnej za rezerwacje hotelu oraz procentowa stawka upustu,
ktore Wykonawca zapisat w swojej ofercie ztozonej w postepowaniu przetargowym
nie podlega zmianie przez caty okres trwania niniejszej umowy.
Cena za rezerwacje i zakup miejsca hotelowego po odliczeniu upustu, o ktérym mowa ust. 6 nie moze by¢
wyzsza, niz cena dostepna dla Zamawiajgcego - oferowana przez hotel w dniu dokonywania rezerwacji.
W  przypadku wyboru hotelu wskazanego przez Zamawiajacego, jako preferowany
w trybie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 niniejszej umowy, Wykonawca nie jest zobowigzany do udzielenia
Zamawiajgcemu upustu, o ktérym mowa w ust. 6.
Rozliczenie transakcji bedzie nastepowa¢ na podstawie faktur wystawianych i dostarczanych
Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od zakonczenia danego wydarzenia/ wyjazdu., kazdorazowo za faktycznie
dokonane rezerwacje hoteli na dane wydarzenie/wyjazd, zawierajgcych cene zakupu miejsc hotelowych
po upuscie wraz z optatg transakcyjna.
Faktura VAT winna zawieraé, co najmniej: doktadny opis sktadnikow tworzacych kwote naleing
Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy, tj.: cene noclegu, wysokos¢ zastosowanego upustu, a
takze date, miejsce noclegu, nazwisko/a zakwaterowanego/ych, informacje, czy w cene noclegu wliczone
jest $niadanie oraz w przypadku hoteli zagranicznych kurs, po jakim zostata przeliczona kwota faktury
wraz ze zroédtem kursu (nazwa banku, data tabeli kurséw). Faktura VAT ma takze uwzgledniac¢ koszty
zwigzane z odwotaniem lub zmiang zarezerwowanych miejsc. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie
do zamieszczenia na fakturze VAT informacji o osobie dokonujacej rezerwaciji, ktdra jest wymieniona w §
5 ust. 6, oraz numer umowy wigzgcej Strony.
Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie czynnosci, jakie zostang wykonane w
ramach realizacji umowy przez Wykonawce.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr.......ccccooeveevvveceennnes , W
terminie 21 dni od daty jej otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiajgcego.
Za termin zaptaty uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajacy polecit swojemu bankowi przela¢ na wskazane
konto kwote wynikajgca z prawidtowo wystawionej faktury.

32



Postepowanie nr 9/1AM/2018/04

§7
Kary umowne, odstgpienie od umowy
1. W razie nienalezytego  wykonania  Przedmiotu = Umowy  Zamawiajagcemu  przystuguje

od Wykonawcy kara umowna w wysokosci ........ PLN (stownie: ................. ztotych) BRUTTO, stanowigcg
rownowartos¢ 20% (dwadziescia procent) wartosci Wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszej
Umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych w przypadku,
gdy poniesiona szkoda przewyzszy wysokos¢ kary umownej.

3. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z niniejszej Umowy, jezeli takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powstato na
skutek Sity Wyzszej.

4. W przypadku zaistnienia Sity Wyiszej uniemozliwiajacej realizacje Umowy Strony bezzwtocznie
powiadomig sie wzajemnie, przekazujac zwigzane z tym faktem informacje.

5. Strony dotozg wszelkich staran  w celu usuniecia przeszkdd w realizacji Umowy,
a w razie potrzeby dokonajg stosownych uzgodnien.

6. Za nienalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy Strony uznajg $wiadczenie przez Wykonawce ustug o
niewtasciwej, jakosci lub z brakami iloSciowymi. Przy czym za swiadczenie ustug o niewtasciwej, jakosci
lub z brakami ilosciowymi uznaje sie powtarzajace sie dziatania Wykonawcy noszace znamiona winy
umyslnej, tj. brak poprawy, jakosci, pomimo i w zakresie, zgtaszanego przez Zamawiajgcego zastrzezenia.

7. W przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi i udowodni, ze cena ustug hotelowych oferowanych przez
Wykonawce dla rezerwacji indywidualnej jest wyzsza niz cena ustug hotelowych dostepnych na rynku
(np. cena w hotelu, na portalach rezerwacyjnych, cennikach, itp.), a w przypadku rezerwacji grupowej —
gdy cena jest wyzsza od wynegocjowanej przez Wykonawce z hotelem, Wykonawca zobowigzany bedzie
do zwrotu dwukrotnosci rdznicy, jaka powstanie pomiedzy ceng sprzedanej ustugi hotelowej, a ceng
przedstawiong przez Zamawiajgcego.

8. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od wykonania przedmiotu Umowy. Zamawiajgcy moze
potraci¢ kary umowne z naleznosciami wynikajgcymi z otrzymanej faktury VAT.

§8
Rozwigzanie Umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. Zamawiajacy bedzie upowazniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci,

b) Wykonawca zleci wykonanie zadan bedacych przedmiotem niniejszej Umowy innemu podmiotowi lub
osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego,

¢) w przypadku wielokrotnego (max. trzykrotnego) naruszania warunkéw umowy przez Wykonawce.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy.

4. Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Przeniesienie praw z umowy
Zadna ze stron nie moze przenie$¢ na osobe trzecig praw i obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
810
Archiwizacja dokumentow
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji dotyczacej wykonania umowy zwigzanej z
wykonywaniem Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tytutu przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjag Umowy.
§11
Kontrola
1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom petny wglad we wszystkie
dokumenty zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie poddaé¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Umowy.
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812
Poufnos¢
Kazda ze stron zobowigzuje sie do utrzymania poufnosci, co do zawarcia i tresci Umowy, jak réwniez, co
do wszelkich informacji uzyskanych w trakcie jej realizacji, jezeli zostang one wyraznie oznaczone, jako
poufne.
Powyisze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktére podane zostaty do publicznej wiadomosci w sposdb
nie stanowigcy naruszenia Umowy, s3 znane Stronie z innych Zrédet, bez obowigzku zachowania
tajemnicy oraz bez naruszania Umowy, mogg by¢ podane do publicznej wiadomosci na podstawie
pisemnej zgody drugiej Strony.
Zobowigzanie do zachowania poufnosci, okreslone w ust.1 nie narusza obowigzku ktérejkolwiek ze Stron
do dostarczania informacji na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, w szczegdlnosci w trybie
ustawy o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198 ze zm.), jak réwniez nie
narusza uprawnien Stron do podawania do publicznej wiadomosci ogdlnych informacji o prowadzone;j
przez nie dziatalnosci.

8§13
Oswiadczenia Stron

Strony zgodnie Oswiadczajg i zobowigzujg sie, ze:

a) posiadajg zdolnos¢ do zawarcia Umowy oraz, ze osoby podpisujgce Umowg w ich imieniu s3
prawidtowo umocowane do zwigzania Stron postanowieniami Umowy.

b) zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia  jakiejkolwiek  umowy
lub zobowigzania, ktérych strong sg Wykonawca lub Zamawiajacy, jak réwniez nie stanowi
naruszenia jakiejkolwiek decyzji administracyjnej, zarzadzenia, postanowienia lub wyroku wigzgcego
Strony

c) nie s3 im znane Zzadne okolicznosci, ktére uniemozliwiajg lub mogg uniemozliwié
lub opdznic zrealizowanie postanowien Umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia przestanki ubiegania sie o zamodwienia publiczne okreslone w art. 22

ust. 1 i nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.).

Ponadto Wykonawca o$wiadcza i zobowigzuje sie, ze posiada odpowiednie doswiadczenie, niezbedng

wiedze i kwalifikacje, potencjat i umiejetnosci konieczne dla wykonania przedmiotu Umowy.

8§14

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
Najpdzniej w dniu podpisania umowy Wykonawca ztozy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 2% ceny niniejszej umowy, w formie wybranej przez Wykonawce a zgodnej z dyspozycjg art.
148 ustawy Pzp, waznej przez okres realizacji umowy tj. W WysSOKOSCi ..cccevreuranenes PLN BRUTTO (stownie:
.............. ztotych brutto)
. Zamawiajgcy zwolni zabezpieczenie w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia obowigzywania umowy.
. Jezeli w toku realizacji przedmiotu umowy, ustalona w ust. 1 wysoko$¢ zabezpieczenia z jakichkolwiek
przyczyn ulegnie zmniejszeniu ponizej kwoty okreslonej w ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest uzupetnic
whiesione zabezpieczenie w terminie 14 dni od daty wezwania go przez Zamawiajgcego.

§15
Postanowienia koricowe
Umowa podlega prawu polskiemu i wszelkie jej postanowienia bedg interpretowane zgodnie z tym
prawem.
Zamawiajacy zgodnie z przepisem art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje zmiany
postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w ponizszym zakresie:
1) zmiany oséb wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji przedmiotu niniejszej umowy;
2) sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych;
3) w wypadku wszystkich zmian obiektywnie ocenianych, jako korzystne dla Zamawiajacego;
4) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia w tym zmiana stawki podatku VAT;
5) wydtuzenia okresu trwania Umowy, w przypadku, w ktérym w dniu uptywu okresu, o ktérym mowa
w § 2 niniejszej Umowy, pozostanie niewykorzystana kwota, o ktérej mowa w § 6 ust. 1,
6) w pozostatym zakresie - w sytuacji nieprzewidzianej i niezawinionej przez strony, ktérej wystgpienia
strony nie mogty przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci., w szczegdlnosci istotnych
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zmian na rynku ustug objetych niniejszym postepowaniem lub wystgpienia istotnych trudnosci w
pozyskiwaniu przez Wykonawce lub Zamawiajacego materiatéw niezbednych do wykonania
zamowienia.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy dla wywotania skutkow prawnych wymagajg formy pisemnej.

4. W sprawach nieuregulowanych w Umowie znajdujg zastosowanie powszechnie obowigzujgce przepisy
prawa polskiego, w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Wszelkie spory powstate na tle realizacji Umowy Strony zobowigzujg sie w pierwszej kolejnosci
rozwigzywaé¢ ugodowo. W wypadku, gdy okaze sie to niemozliwe, spory te zostang poddane
rozstrzygnieciu przez Sady powszechne wtasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

6. Wymienione w tresci Umowy zataczniki stanowig jej integralng czes¢, a zobowigzania stron zawarte w
zatgcznikach maja takg samg moc wigzgca dla stron co zobowigzania zawarte w pozostatej czesci Umowy.

7. Osoba odpowiedzialng za nadzér nad prawidtowa realizacjag umowy ze strony Zamawiajgcego jest: Pani

8. Odpowiedzialnym za realizacje umowy ze strony WyYKONaWCY JESt .....c.cveereiverevirciet e s
9. Wykonawca wyznacza do statej wspotpracy przy realizacji umowy oraz do obstugi Zamawiajacego, jako

10. Umowe sporzadzono w jezyku polskim, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia.
2. Lista oséb upowaznionych do kontaktéw z Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

imie i nazwisko

Menadzera Projektu podpis
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