INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

Warszawa, dnia 30-06-2021r.
Whiosek nr 7/WA/2021/06

Zapytanie ofertowe

na ushugi wykonywania zadan BHP oraz przeciw
pozarowych w Instytucie Adama Mickiewicza

I. ZAMAWIAJACY

Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa

NIP 701-001-09-66, REGON 140470071
Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r poz. 2019 ze zmianami), gdyz wartos¢ zamoOwienia nie
przekracza kwoty 130 000 zi.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na: realizacji zadar stuzby BHP i PPOZ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. Szczegétowy zakres obowigzkéw w Zat. Nr 1.
Zamawiajacy prowadzi dziatalnos$¢ w siedzibie na ul. Mokotowskiej 25 oraz w dwadch innych biurach
potozonych w dzielnicy Srédmieéciu Warszawy. Aktualna liczba zatrudnionych pracownikéw i
wspotpracownikdw wynosi ok. 200 osdb.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.
IIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: 24 miesigce, od dnia podpisania umowy.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: awojno@iam.pl w
temacie wiadomosci nalezy umiescic tres¢: ”Oferta na ustugi wykonywania zadan BHP oraz przeciw
pozarowych w Instytucie Adama Mickiewicza sprawa nr 7/WA/2021/06”
Termin sktadania ofert uptywa dnia 06.07.2021 roku do godz. 12.00.

3. Wynik zapytania ofertowego zostanie przestany do oferentéw, ktérzy wezmg udziat w postepowaniu
ofertowym.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé swojg oferte.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia dotyczace
zaoferowanych ustug.

V. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriow:
1. Cena ustugi-100%
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VI. DODATKOWE INFORMACIJE

1.
2.

Dodatkowych informacji udziela Pan Artur Wojno pod adresem e-mail: awojno@iam.pl
Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.

VII. TERMIN PLATNOSCI
Do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Warunkiem zaptaty jest nalezyte wykonanie

zamowienia. Faktura generowana bedzie w cyklu miesiecznym tj. do ostatniego dnia kazdego miesigca w

ktorym swiadczona byta ustuga

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
wersjg wigzaca.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, jezeli nie wynika ono z
innych dokumentdéw zatgczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi
zosta¢ dofaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte . Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz
jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq zadania w tym podatek VAT w
ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

IX. INNE INFORMACIJE

1.

Zamawiajacy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie jego prowadzenia, bez podawania przyczyny.

Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczgce zamdwienia sg jawne oraz stanowig informacje publiczng i moga
zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz.2176).

. ZAtACZNIKI

Zatgcznik Nr 1 - Wymagania i Zakres obowigzkéw Wykonawcy.
Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy.
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Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego 7/WA/2021/06

WYMAGANIA | ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY

Wykonawca, ktory ztozy oferte musi spetniac¢ ponizsze wymagania:

1.
2.
3.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustugi Swiadczone bedg w godzinach pracy Instytutu tj. 8.00-17.00.

Wykonawca podpisze umowe na $wiadczenie ustug.

Fakturowanie nastgpi raz w miesigcu po wykonaniu ustug i odebraniu prac przez Zamawiajgcego, termin
ptatnosci 14 dni od daty otrzymania faktury.

ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY

Sprawowanie obowigzkéw inspektora BHP i ppoz.,

Sporzadzanie zgtoszen Zamawiajgcego wystepujgcego w roli przedsiebiorstwa i pracodawcy do

Panstwowej Inspekcji Pracy, Paiistwowej Inspekcji Sanitarnej oraz Paiistwowej Strazy Pozarnej,

Dokonywanie przeglagdow obiektow nalezacych do Zamawiajgcego, w tym powierzchni biurowej

wynajmowanej pod wzgledem BHP i ppoz. z czestotliwoscig 1 raz w miesigcu w trzech lokalizacjach

Wykonawcy,

Organizowanie we wspodtpracy z pracownikiem Wydziatu Zarzadzania Kapitatem Ludzkim,

a. przegladu/ aktualizacji badZ przygotowania nowych kart analizy ryzyka zawodowego zwigzanego z
pracg u Zamawiajacego dla poszczegdlnych grup stanowisk odrebnie dla kazdej lokalizacji biura: przy
monitorach, z wysitkiem fizycznym dynamicznym, z czynnikami mechanicznymi, z pradem
elektrycznym oraz z oswietleniem,

b. oswiadczen pracownikdw o zapoznaniu sie z ryzykiem zawodowym na stanowisku pracy,

c. oceny warunkéw BHP na okreslonym stanowisku pracy (potrzebna m.in. do skierowania na badania
medycyny pracy przy podjeciu pracy oraz przy ocenie koniecznosci badz nie wykonania badan
wstepnych medycyny pracy przy zmianie stanowiska pracy - awans badz degradacja),

d. oceny wykonanych u poprzedniego pracodawcy badan medycyny pracy i wydanych na ich podstawie
orzeczen lekarskich waznych podczas zatrudniania w 1AM pod katem warunkéw BHP na stanowisku
pracy w IAM,

e. indywidualne i grupowe szkolenia BHP (wstepne, okresowe oraz zwigzane ze zmianami stanowisk
pracy np. awans na stanowisko kierownicze), w tym, kwestie techniczna obstugi szkolen (zaktadajac, ze
szkolenia bedg nadal w formie online), tzn. generowanie i przesytanie linkéw do spotkan, hosotowanie
(licencja), przesytanie/ przekazywania danych osobowych Pracownikéw do zaswiadczen, itp.

Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkoéw przy pracy oraz wypadkéw w drodze z i do miejsca pracy,

sporzgdzanie dokumentacji i prowadzenie wymaganych rejestrow wypadkow przy pracy,

Prowadzenie dokumentacji dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Gtéwnego Urzedu Statystycznego w

ramach BHP i ppoz.,

Sporzadzanie i przedstawianie Zamawiajgcemu okresowych analiz stanu BHP i ppoz., zawierajacych

propozycje przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniu

zdrowia i zycia pracownikéw oraz poprawe warunkow pracy,

Udziat w opracowywaniu planéw, w ocenie zatozen i dokumentacji modernizacji i rozwoju zaktadu oraz w

przekazywaniu do uzytku nowo budowanych lub przebudowywanych obiektéw budowlanych albo ich

czesci oraz opiniowanie nowych aranzacji pokojéw biurowych,

Udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i instrukgji, itp., oraz w ustalaniu zadan

0s6b kierujgcych pracownikami w zakresie BHP i ppoz.,
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10) Wspdtpraca z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujacymi sie badaniami i pomiarami czynnikéw
szkodliwych dla zdrowia lub warunkéw uciazliwych, wystepujgcych w sSrodowisku pracy oraz stanu
srodowiska naturalnego,

11) Wspdtdziatanie z lekarzem sprawujagcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami
Zamawiajacego,

12) Uczestniczenie w konsultacjach w zakresie BHP i ppoz., a takze w pracach zaktadowych komisji zajmujacych
sie problematykg BHP i ppoz.,

13) Inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form popularyzacji problematyki BHP i p.poz.,

14) Wykonywanie przegladdéw technicznych gasnic oraz préb cisnienia i wydajnosci hydrantéw wewnetrznych.
W przypadku koniecznosci zakupu czesci, wymiany sprzetu, bedzie wystawiona odrebna faktura VAT,

15) Prébna ewakuacja — kompleksowa organizacja i nadzér nad ¢wiczeniami ewakuacyjnymi,

16) Swiadczenie ustug wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Kultury, i Dziedzictwa Narodowego i Sportu z
15.09.2010 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy organizacji i realizacji widowisk (Dz. U. nr 184,
poz. 1240), t. j. petnienie funkcji doradczej i kontrolnej naszym podwykonawcom w zwigzku z
organizowanymi przez IAM imprezami kulturalnymi.

Data i podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego 7/WA/2021/06

FORMULARZ OFERTOWY

POSIAdajaCeEO SIEUZIDE. ..o s

ulica nr domu kod pocztowy miejscowos¢
Wojewé;[ tho ....................................................... p OW,at ...............................................................................
relefon fax ........................................................................................
croma mtemetowa .......................................... ema,/ .....................................................................................
NP et sttt ettt st sh ettt s b e s sbe e enne s et
REGOIN e e s e e e e

imiona, nazwiska i stanowiska oséb/osoby uprawnionych do reprezentowania firmy

1. Miesieczny koszt Swiadczenia ustugi ..........c......... zt. brutto, Sfownie ...
w tym podatek VAT ............. %

2. Catkowita wartos$¢ swiadczenia ustug za 24 MIESIGCE ...vvvevviceeereeceierireee et ee e e zt brutto
STOWNI.ce ittt s e w tym podatek VAT ................ % w kwocie
................................................... zt

Data i podpis
tel.: (+48) 22 44 76 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
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