ZAMAWIAJACY
Nazwa i adres

Strona internetowa

Whiosek nr 0006/PK/2017/2

Warszawa, dnia 20.02.2017 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

www.iam.pl

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Nazwa postepowania

Okreslenie przedmiotu
zamoOwienia

Kryteria oceny ofert*

Termin i miejsce sktadania ofert*

Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych nie stosuje sie do
zamowien ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30000 Euro.

Dostawa dtugopiséw z logo programu Kreatywna Europa
Dostawa dtugopiséw z logo

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium
J  Cena 60 %
[ Jakosc¢ 40 % - na podstawie przestanego prototypu

Biuro Programu Kreatywna Europa

Al. Ujazdowskie 41

00-540 Warszawa

lub e-mail mpawlak@iam.pl

Termin sktadania ofert: do 24.02.2017 do godz. 12:00
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I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Dostawa dtugopiséw z logo programu Kreatywna Europa
Termin realizacji zamowienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do ogtoszenia.

Il. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca ztozy oferte drogq elektronicznq tj. wszystkie zatqczone zatqczniki do niniejszego ogtoszenia muszg
by¢ wypetnione i podpisane przez osobe uprawnionqg do reprezentowania Wykonawcy. Ponadto Wykonawca,
ktory ztozy oferte drogq elektroniczng zobowiqzany bedzie do ztozenia w siedzibie zamawiajgcego tj. Al.
Ujazdowskie 41, 00-540 Warszawa prototypu dtugopisu w celu oceny kryterium ,jakosc¢”, w przypadku kiedy nie
zostanie ztozony prototyp dtugopisu w terminie do 24.02.2017 r. do godz. 12:00 Wykonawca w kryterium ,,jakosc¢”
otrzyma 0 pkt.
Wykonawca musi ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia,
ktory musi zawierac:
- nazwe firmy
- date sporzadzenia,
- adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,
- cene jednostkowag brutto oraz wartos¢ catkowitg brutto dostawy,
- czytelny podpis wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest przekazac wraz z ofertg podpisany Zatgcznik nr 1 — Specyfikacja Techniczna.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, lub wezwaé do uzupetnienia dokumentow.

Il1l. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:mpawlak@iam.pl w temacie
wiadomosci prosze umiescic tres¢: Dtugopis z logo Kreatywna Europa
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.02.2017 roku o godzinie 12:00
3.  Wynik postepowania zostanie przestany do Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte pod wzgledem
ceny oraz jakosci.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac swoja oferte.
IV. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:
[1 Cena60%

[]  Jakos¢ 40 % - na podstawie przestanego prototypu
V. DODATKOWE INFORMACIJE
Dodatkowych informacji udziela p. Marta Pawlak pod numerem telefonu: 22 44 76 180 lub adresem:
mpawlak@iam.pl.
VI. TERMIN PLATNOSCI
Do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Warunkiem zaptaty jest nalezyte wykonanie zamdwienia.
VII. INNE INFORMACIJE
Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.
Viil. UMOWA
Wzdér umowy stanowi Zatgcznik nr 3.
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Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Specyfikacja — dtugopis z logo programu Kreatywna Europa

Dtugopis Touch Tip z koricdwka przystosowang do ekranéw dotykowych
Kolor: biaty, koncéwka do ekrandw dotykowych czarna

Wymiary: 135x8x8

Tampodruk - logo (kolor zétty i granatowy wg wzoru), jedno miejsce

R Kreatywna
e Europa

Materiat: aluminium

Wktad: niebieski

Opakowanie: folia transparentna
Liczba sztuk: 1000 szt.

Termin dostawy:
Do 15.03.2017r. — 1000 szt.

Realizacja oznacza wykonanie i dostarczenie butelek z filtrem (wraz z wniesieniem) bezposrednio do siedziby Wydziatu
Programdw Europejskich IAM — Biuro Programu Kreatywna Europa, Al. Ujazdowskie 41 (lll p. — mozliwos¢ skorzystania
z windy), Warszawa

Kryteria oceny:

Oferty beda oceniane na podstawie :

v’ ceny-60%
v jakosci — 40% — na podstawie przestanego prototypu

Ocenie jakosci podlegaé bedzie:

v' jako$¢ przyktadowego kolorowego nadruku -20 pkt
v' jako$¢ zastosowanych materiatéw — 20 pkt
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Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

Do:

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Ogtoszeniem.

OSWIADCZAMY, 7e zapoznali$my sie trescig Ogtoszenia i uznajemy sie za zwigzanych okrelonymi w nim
postanowieniami i zasadami postepowania.

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Przedmiot zamdwienia zgodnie z llos¢ | Cena jednostkowa Wartos¢ catkowita
zatqcznikiem nr 1 brutto brutto

Dostawa dtugopisow z logo programu | 1000

Kreatywna Europa szt.

No vk

10.

Wartosc¢ catkowita brutto.........cccccevceeeeeeneenes ztotych brutto,
STOWNIE! it e ssas s sesessassassss s esnassassasssssssssnssnssasssssssssssssssnnsnassss

ZOBOWIAZUIJEMY SIE do realizowania zamdwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Istotnych Postanowieniach Umowy.
UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu,
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawcéw1
Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamowienia:
OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, okreslonymi w Ogtoszeniu
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na
warunkach okreslonych w Ogtoszeniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:
T g LTI o F= Y AT ] (e T USRS
Yo I =T O RO PO PO PP PP PP
Telefon: o FaKS: ot
Adres e-mail: ....ooiiiiiiiiii e
OFERTE niniejszg sktadamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach. Do oferty zatgczamy nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:
L) e b et e et e er e s et e senaas

(podpis Wykonawcy

! niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 3 do ogtoszenia
UMOWA nr
zawarta w dniu .....r. w Warszawie, pomiedzy:

Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25 wpisanym do Rejestru
Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 70/2006,
NIP:701-00-10-966, REGON: 14 04 700 71, zwanym dalej "Zamawiajgcym", reprezentowanym przez:

P — Zastepce Dyrektora

| JRUTN — Zastepce Dyrektora

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

oraz

..., Z Siedzibg w ........... (00-000 ...... ), dziatajgcg/ym na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr ........ , NIP .......... , REGON ............ , zZwang/ym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowang/ym przez:

o JE

lu

Panig/Panem ........cccccceeeenneee , zamieszkatag/-ym w ...,  PT ), przy ul. e ,
dziatajgcg/-ym pod Nazwg .......ccceeveennenns , prowadzaca/-ym dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod nr NIP: ......ccoocoveneennne , REGON:
........................ , PESEL v,

zwanym dalej ,, Wykonawcg”
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.
O nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach projektu ....
§1
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest dostawa dtugopisow z logo programu Kreatywna Europa zgodnie ze
specyfikacjg techniczng, ktéra stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
2. Szczegdbtowy opis przedmiotu i warunkdw zamowienia okreslony zostat w Zataczniku nr 1 do niniejszej
Umowy.
§2
1. Termin realizacji dostaw oraz miejsce dostarczenia przedmiotu zamowienia llosci materiatéw, okresla
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
2. Wtasnosé rzeczy przechodzi na Zamawiajgcego z chwilg przekazania przez Wykonawce i przyjecie przez
Zamawiajgcego.
3. Osoba do kontaktéw z Wykonawca ze strony Zamawiajgcego jest:
Pani Marta Pawlak, tel. 22 44 76 180 e-mail: mpawlak@iam.pl

4. Osobg do kontaktéw z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy jest:

Pan/PaNi ....oeeeeeeeveeereeeireen, S tele e
§3

1. Odbidr przedmiotu zamdwienia nastgpi na podstawie ,protokotu obioru” podpisanego przez osoby
upowaznione przez obie Strony.

2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za braki iloSciowe oraz za uszkodzenia przedmiotu
zamowienia podczas transportu.

3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o stwierdzonych wadach jawnych w nieprzekraczalnym terminie 7
dni od daty otrzymania towaru.

4. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy zapewni przestanie do
Wykonawcy zawiadomienia o wadach w terminie nie przekraczajagcym 7 dni od daty stwierdzenia wad. Do
zawiadomienia o wadach powinny by¢ dotaczone protokoty komisyjnego odbioru jakosciowego
materiatow.

5. Brak odpowiedzi Wykonawcy na zgtoszong reklamacje, w terminie 7 dni od daty otrzymania reklamaciji,
bedzie jednoznaczny z uznaniem reklamacji.

§4

1. Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wykonawcy

wynagrodzenia w wysokosci: ........... zt brutto (stownie: ................ ztotych brutto).

Ceny jednostkowe zawarte sg w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
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2. Cena okreslona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszt
opakowania, dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego i roztadunku, ubezpieczenia na czas transportu oraz
wszelkie nalezne cfa i podatki, w tym podatek od towardw i ustug VAT

3. Cena okreslona w ust. 1 oraz w ofercie jest stata i nie podlega zmianie w catym okresie obowigzywania
umowy.

4. Ptatnosc¢ regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy ..........c.cceeevceenene. , W terminie 14 dni od daty
otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po
podpisaniu przez strony protokotu przekazania-odbioru.

5. W przypadku zwitoki w terminowym regulowaniu ptatnosci Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy nalezne
wynagrodzenie, powiekszone o odsetki ustawowe, naliczone za kazdy dzien zwtoki.

§5

1. W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z realizacji dostawy w ustalonym terminie
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci brutto
zamoéwienia, za kazdy dzien opdznienia liczac od nastepnego dnia po uptywie tego terminu.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 30%
kwoty okreslonej w § 4 ust 1.

3. Strony zastrzegajg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych kodeksu
cywilnego, przewyzszajgcego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.

4. Odpowiedzialnos¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy wytaczajg
jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ i ktdrym nie mozna byto
zapobiec, a w szczegdélnosci okolicznosci wskazane w ust 5.

5. Termin ,sifa wyzsza” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane, blokady,
powstania, zamieszki, epidemie, osuniecia gruntu, trzesienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne
podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolg ktdrejkolwiek ze Stron, i ktérych zadna ze
Stron nie moze pokonac przy nalezytych staraniach.

6. Kazda ze stron moze powotywac sie na site wyzszg pod warunkiem, ze niezwtocznie jak tylko
bedzie miata mozliwos¢, o jej wystgpieniu powiadomi na piSmie drugg strone.

§6

1. Wszelkie zmiany umowy sg dopuszczalne wytgcznie z zachowaniem postanowien art. 144 ust. 1
ustawy Prawo zamodwien publicznych i wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z Wykonawcg w okolicznosciach przewidzianych ustawg
Prawo zaméwien publicznych.

3. Spory mogace wynikngé w toku realizacji niniejszej Umowy, ktdrych nie uda sie rozwigza¢ w
drodze porozumienia stron, rozstrzygane beda przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. Z powodu niewykonywania lub nienalezytego wykonywania postanowied umowy przez
Wykonawce Zamawiajgcy moze umowe wypowiedzieé ze skutkiem natychmiastowym.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

6. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Specyfikacja Techniczna

Zatacznik nr 2 Wydruk z KRS/ CEIDG

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

imie i nazwisko
Menadzera Projektu / podpis
Kierownika Wydziatu




